
  

 

 

Das Diakoniewerk Gelsenkirchen und Wattenscheid e.V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n 

Sozialversicherungsfachangestellte/n (m/w/d) 

     für eine Tätigkeit in der „Clearingstelle zur Sicherstellung des regelhaften Zugangs zum 
Gesundheitsversorgungssystem“ am Standort Gelsenkirchen 

mit einer regelmäßigen Wochenarbeitszeit von 19,5 Stunden. Die Stelle wird zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt besetzt und ist bis zum 30.09.2022 befristet.  

Ziel ist es, Armut und soziale Ausgrenzung zu reduzieren und langfristig zu vermeiden, die 
Beschäftigungsfähigkeit zu erhöhen, den Kindern und Jugendlichen ein gesundes Aufwachsen in 
Gelsenkirchen zu ermöglichen, auf der Grundlage der Präventions- und Intergrationsstrategie 
„Kein Kind zurücklassen“ und dem Handlungskonzept EU-Ost der Stadt Gelsenkirchen, indem 
der Zugang zum Krankenversicherungssystem für EU-Zugewanderte geklärt und ermöglicht wird. 

Zu den Aufgaben gehören insbesondere: 

- Schriftwechsel mit Krankenkassen, Jobcenter, Krankenhäusern etc. 
- Recherche und Dokumentation 
- Beratungstätigkeit 
- Aktenführung 
- Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

 

Wir erwarten: 

- Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Sozialversicherungsfachangestellte oder 
vergleichbar/gleichwertig 

- Kenntnisse des Sozialversicherungsrechts (SGB II und SGB V) 
- Psychische Belastbarkeit, Kritik- und Konfliktfähigkeit, Durchsetzungsvermögen 
- Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit, Zuverlässigkeit, Verantwortungsbereitschaft, 

Organisationsgeschick, Belastbarkeit und Flexibilität 
- Selbständige Arbeitsweise und Eigenverantwortlichkeit 
- Eine von Wertschätzung geprägte Grundhaltung 

Wir bieten:  

- Vergütung nach BAT-KF sowie eine zusätzliche Altersversorgung 
- Einen interessanten Arbeitsplatz in einem freundlichen und kompetenten Team 
- Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

Senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen entweder schriftlich oder per E-Mail an: 

Diakoniewerk Gelsenkirchen und Wattenscheid e.V. 
Sekretariat  
Munckelstraße 32 
45879 Gelsenkirchen 
0209/160-9300 
sekretariat@meinediakonie.de   


